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Editores de TextoEditores de TextoEditores de TextoEditores de Texto    
 

O ‘Editor de Texto’ trabalha a submissão para melhorar a gramática 

e legibilidade do documento, em conjunto com o autor, para 

assegurar que o conteúdo está correto, dentro das normas 

bibliográficas e de estilo da revista. O trabalho gera um documento 

limpo de comentários, para que o ‘Editor de Layout’ transforme em 

composições nos formatos para publicação da revista. Em algumas 

revistas, o ‘Editor de Seção’ é responsável por esta função. 

 

Como ComeçarComo ComeçarComo ComeçarComo Começar    
 

• Acesse o sistema com seu loginloginloginlogin e senhasenhasenhasenha. 

• Escolha a função de ‘Editor de Texto’. 

 

 
FiguraFiguraFiguraFigura    154154154154: : : : Acessando como editor de texto    
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Edição de TextoEdição de TextoEdição de TextoEdição de Texto    
 

Selecione através do link do título do artigo, aquele que deseja 

editar: 

 

 
FiguraFiguraFiguraFigura    155155155155: Selecionando o artigo para edição 

 

Da seção ‘Edição de Texto’, podem ser visualizados os detalhes da 

submissão: 

 

 
FiguraFiguraFiguraFigura    156156156156: Baixando o artigo para edição de texto 

 

Realize as alterações necessárias e envie a versão atualizada 

através da ferramenta de envio de documentos. Clique no ícone 

‘Concluir’ para enviar a mensagem ao autor da conclusão da 

primeira edição, bem como acesso à versão editada da submissão. 

 

Ao concluir sua edição, o autor informará o ‘Editor de Texto’ e 

enviará sua versão editada, que deverá ser verificada.  
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Após a conclusão, o ‘Editor de Texto’ poderá enviar uma versão 

final editada, e notificar o ‘Editor de Seção’ da conclusão dos 

trabalhos clicando no ícone ‘Concluído’: 

 

 
FiguraFiguraFiguraFigura    157157157157: Concluindo a edição de texto 

 

O artigo está agora pronto para edição de layout. É importante ler 

as instruções e avaliar todos os comentários da edição de texto. 
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EditoEditoEditoEditores de Layoutres de Layoutres de Layoutres de Layout    
 

O ‘Editor de Layout’ transforma as versões editadas da submissão 

em composições HTML, PDF, PS, etc., dependendo dos formatos 

definidos pela revista para publicação eletrônica.  

 

O sistema não oferece software para conversão de documentos de 

processadores de texto padrão em composições para publicação 

eletrônica, logo, o ‘Editor de Layout’ deverá possuir e conhecer 

programas para editoração eletrônica (Adobe Acrobat, PDF Creator 

[código livre] ou Open Office [código livre] para PDFs; Dreamweaver 

ou Nvu [código livre] para HTML), que geram documentos em 

formatos apresentáveis na tela e via Web, dentro de padrões da 

academia, porém voltados para a nova mídia de publicação 

(observando outras editoras eletrônicas, como a Highwire Press, 

por exemplo, na área de ciências humanas ou o Projeto Muse na de 

humanidades). 

 

Como ComeçarComo ComeçarComo ComeçarComo Começar    
 

• Acesse o sistema com seu loginloginloginlogin e senhasenhasenhasenha. 

• Escolha a função ‘Editor de Layout’: 

 

 

 

  
    FiguraFiguraFiguraFigura    158158158158: : : : Acessando o sistema como Editor de Layout  
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LayoutLayoutLayoutLayout    
 

Na página ‘Submissões Ativas’, selecione o artigo no qual deseja 

trabalhar: 

  

 
    FiguraFiguraFiguraFigura    159159159159: : : : Seleção do artigo para edição    

 

Na seção ‘Layout’, deve-se baixar uma cópia da submissão para o 

computador pessoal, e gerar a partir dele versões HTML e/ou PDF 

do documento (composições). É importante conhecer os padrões e 

normas para produção desses documentos antes de enviá-los ao 

sistema, definidos nas Instruções de Layout. Qualquer comentário 

pode ser registrado clicando no ícone ‘Comentários do Layout’. 

 

Envie as composições dos documentos através da ferramenta de 

envio de documentos: 

 

 
    FiguraFiguraFiguraFigura    160160160160: : : : Enviando composições 
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Para documentos HTML, adicione o rótulo (ex.: HTML): 

 

 
    FiguraFiguraFiguraFigura    161161161161: : : : Incluindo a composição HTML    

 

Qualquer imagem ou folha de estilos (CSS) associada ao documento 

HTML deverá também ser enviada neste momento. 

 

Para documentos PDF, inclua o rótulo (ex.: PDF): 
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    FiguraFiguraFiguraFigura    162162162162: : : : Incluindo a composição PDF    

 

Ao concluir o envio dos documentos HTML e PDF, pode-se alterar a 

ordem em que aparecem através das setas direcionais, sob 

‘Ordem’.  

 

Pode-se também visualizar, editar ou remover as provas: 

 

 
    FiguraFiguraFiguraFigura    163163163163: : : : Editando as composições    

 

Para concluir, clique no ícone ‘Concluído’ para notificar o ‘Editor de 

Seção’ que a leitura de provas pode ser realizada. 
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Quando o autor e o leitor de provas concluírem suas tarefas nas 

composições HTML e PDF, pode-se revisar qualquer correção 

solicitada em ‘Correções da Leitura de Provas’, no fim da seção. 

Após realizar as alterações necessárias e enviar novamente os 

documentos, utilize o ícone ‘Concluído’ novamente para notificar o 

‘Editor de Seção’ da conclusão da tarefa: 

 

 
    FiguraFiguraFiguraFigura    164164164164: : : : Concluindo a edição de layout    

 

O artigo agora está pronto para publicação. 




