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Editores de Secao

O ‘Editor de Secao’ gerencia a ‘Avaliacdo’ e a ‘Edicdo de
submissdes’ nas secdes sob sua responsabilidade (ex.: Artigos,
Resenhas, etc.). O ‘Editor de Secdo’ designado para acompanhar o
‘Processo de Avaliacao’ também podera participar na aceitacao final
do artigo para publicacao, acompanhar a Edicao (ou seja, edicdao de
texto, layout e leitura de provas), mas em outros casos a
responsabilidade de acompanhar o processo de Edicdao é do Editor.
A revista devera definir uma politica sobre como as tarefas serdo
dividas dentro do Processo Editorial.

Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcao de ‘Editor de Secao’:

Pagina inicial > Pagina do Usuario

Pagina do Usuario

Demonstracio do SEER em Revista

» Editor de Secdo

Conta

» Mostrar Revistas

» Editar Perfil

» Alterar Minha Senha
» Sair do Sistemna

Figura 122: Acessar o sistema como editor de secdo
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SubmissoOes

Todos os artigos ‘em avaliacdao’, ‘em edicao’, ou no ‘arquivo’ serao
listados na pagina ao clicar em cada um dos titulos:

Pagina inicial > Usuario > Editor > Submissoes em Processo de Avaliacdo

Submissdes em Processo de Avaliacdo

EM AVALIACAD  EM EDICAS  ARGQUIVOS

Titulo = I contém = | I
Enviado ;I entrel ;I I ;I I ;I BI ;I I LI
[ =l

Fesquizar |

MM-DD ) POR PARES .
ID  EMVIAR SEC AUTORES  TiTULO PERGUNTAR CONCLUSAD FINALIZADO  JULGAMENTO
JO09 10-20  ART MNewves, Uso DE = = = =
Dias, ESTRATEGIAS
Pinheiro  METACOGNITIVAS
Pl

1 aldelItens
Secdo: ITodas as Secies ;l

Notas

Prazo indica o ndmero de semanas para a data de entrega da avaliagdo ou (-) semanas o quanto esta
atrasado. O prazo é controlado a partir da aceitacdo de avaliacdo por parte do avaliador.

Figura 123: Submissdes em avaliacdo

Clicando em qualquer titulo de artigo exibe o detalhamento sobre o
artigo escolhido na listagem exibida em cada uma das categorias.
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Designando Avaliadores

Clique na opcao ‘Avaliacao’:

Pigina inicial = Usudrio > Editor > Submissdes » #709 > Avaliacdo

#7009 Avaliacdo
RESUMO  AVALIACAD  EDIGAD  HISTORICO
Submissio
Dulce Amelia de Brito Meves, Eduardo Wense Dias, &ngela Maria Vieira Pinheiro
Autares
=
Titulo Uso de estratégias metacognitivas na leitura do indexadar
Segdo Artigos
. Regina Coeli Silva Fernandes (5]
Editor e

adrin [Z]
VersSo da Avaliagio 709-1773-1-RW.D0C  2006-08-30 ASSEGURANDO UMA AVALTACAD CEGA SEGURA

Enviar Versdo para Avaliagdo atualizada I Browse... |

Transferir |
Doc. Sup. Menhurmia)
POI‘ Pares Rodada 1 DESIGHAR AWALTADCOR WISUALIZAR HISTORICD DA AVALTCAD

Decisio Editorial

Selecionar Decisdo | Escolha umna opcdo =] PRegistrar Decis3o I

Decisdn Menhurnia)

Motificar Autor = Registro de E-rnails Editor/Autor
Versdo da Avaliagdo 709-1773-1-RW.DoC  2006-05-30

Versdo do Autor Menhurnia)

Versdo do Editor F09-1774-1-E0.0OC  2006-08-30  EXCLUIR

I Browse... | Transferirl

Figura 124: Detalhes da avaliacao
A seguir, as seguintes opcoes estdo disponiveis:

¢ Enviar e-mail ao autor (clicando no icone de envelope ao lado
do nome do autor) ou ao editor.

¢ Visualizar o documento original clicando no link (1-2-1-
RV.TXT) ou enviar uma nova versao do documento para
avaliacao.

e Designar um avaliador para a primeira rodada de avaliacao.
Clique no link ‘Designar Avaliador’. A partir da lista de
avaliadores, escolha o mais adequado:
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Pdgina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes » #5850 = Avaliagdo = Avaliadores

Avaliadores

Designar Avaliador
I.\irea de Interesse para Avaliagio ;I I contérm ;I I Pesquizar |

CADASTRAR USUARIO EXISTENTE COMO AVALIADCR | CADASTRAR MOVO AVALIADOR

AREA DE IMTERESSE PARA

MOME AVALIACAC coNcLUIDAS DIAS OLTIMA ATIVG  AGAO
ADMIM 1] — — 1] DESIGHAR
GERALDO DI 1] - — 1] DESIGHAR
GIOWANNT

CARLOS Lingdistica, Letras e Artes / 1] = — 1] CESIGHAR
ALBERTD Lingiistica / Teoria & Analise

WOGET Linglistica. Sociolingdistica e

Dialetalogia

DULCE MARCIA  Movas Midias; Inovagdo; 1] — — 1] DESIGHAR

CRUZ Educagio a distdncia,
Comunicagdo e educagio;
ambientes virtuais
colaborativas de
aprendizagem; formagdo
docente para novas
tecnologias. Educagdo/
Ensino-Aprendizagem/
Tecnologia Educacional.
Comunicagdo/ Radio e
Televisdo/ Wideodi

1 a 25 de 97 Itens 1234 x>

Notas

Mome € atalho para o perfil do avaliador,

Classificagio & até 5 (Excelente).

Dias refere-se ao tempo médio para concluir uma avaliagdo,
ltima & a data da dltima aceitagio de avaliagio,

com sinal positivo {+) indicando avaliagdo em progresso.

Figura 125: Designando avaliadores

Caso deseje designar mais avaliadores, repita este
procedimento.

¢ Ao concluir a designacao de avaliadores, o sistema retornara
a secdo de ‘Avaliacdo’. Clique no icone abaixo de ‘Solicitar’
para gerar o e-mail para cada avaliador:

Por Pares Rodada 1  DESIGNAR AVALTADOR  VISUALTZAR HISTORICO DA AVALTCAC
. .
Avaliador A Dulce Cruz LIBERAR AvALTACAD
] u ACUSAR
SOLICITAGAD EMCAMINHAD O CONCLUSAD N e EnTo
= 2006-12-15

Figura 126: Solicitando uma avaliacao
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Esta mensagem de e-mail inclui uma URL de acesso 1-clique
para permitir ao avaliador acesso imediato a sua area de
trabalho no sistema.

Note que apds o envio da mensagem, o icone ‘Solicitar’ inclui
a data de solicitacao:

POI- Pares Rodada 1 CESTGMAR AWALTADITR WISUALTZAR HISTORICO Dut AVALICAG

Avaliador A Maria de Nazaré

Pereira
" - ACUSAR
SOLICITACAD EMCAMINHAD D CONCLUSAD PRGN IES
2003-10-15 [=] 2003-10-15
Recomendagdo Subrmeter novamente para avaliagdo 2003-10-15
Avaliagio 2003-10-16
Doaocurmentos MNenhumia)

Enviados

Figura 127: Data de solicitacdo de avaliacao

Trabalhando com Avaliadores

Uma vez aceita a solicitacao de avaliacdo, é possivel enviar um e-
mail de notificacdo clicando no link ‘Encaminhado’:

Por Pares Rodada 1 DESTGMAR AVALLIADOR YISUALIZAR HISTORICO D AVALICAC

Avaliador A Maria de Nazaré

Pereira
SOLICITAQ)&O EMCAMINHADC CONCLUSAC :ggESBAI'T\"IENTO
20035-10-15 ZDUS-ID- 2003-10-1%

Recomendagdo Submeter novarmente para avaliagdo Z2003-10-15

#valiagio 2003-10-16

Docurnentos Menhumia)

Enwviados

Figura 128: Avaliacdo em processo

Nesta secdo também é possivel cancelar uma solicitacao de
avaliacao (clicando em Cancelar solicitacao), alterar a data de
conclusao (clicando na data de conclusao), enviar lembretes ao
avaliador (clicando no link Enviar Lembrete) e ler os comentarios
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dos avaliadores (clicando no icone ‘Avaliacao’). Qualquer versdo de
avaliacao do documento também estara disponivel aqui.

A recomendacao do avaliador também aparecera desde que tenha
sido tomada tal decisao.

Algumas revistas sao configuradas para permitir classificacao de
avaliadores, em escala de 1 - 5, baseada na qualidade da avaliacao,
pontualidade, entre outros.

O Editor recebera uma mensagem quando a avaliacao for concluida.
Neste momento, pode-se encaminhar uma mensagem de

‘Agradecimento’ pelo trabalho realizado:

POI'- Pares Rodada 1 DESTGMAR AWVALTAD DR WISUALIZAR HISTORICO Dub AWALTCAG

Avaliador A Maria de Nazaré

Pereira
SOLICITA';J&O EMCAMINHADC CONCLUSAD ':ggESBAIPIL'IENTO
2003-10-15 2003-10-15 2003-10-15
Recornendagio Subrneter novarnente para avaliagdo 2003-10-15
Avaliagdo 2003-10-16
Daocurmentas Menhumia)

Enviados

Figura 129: Agradecendo o avaliador

Tomando a Decisao sobre o Artigo

O Editor deve, apds a conclusdo da avaliacao, decidir o futuro da
submissao. Em ‘Decisao do Editor’, deve-se escolher aceitar,
solicitar revisdes, submeter novamente para avaliacdo, ou rejeitar a
submissao. Escolha a melhor op¢cao do menu e clique em ‘Registrar
Decisao’:
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Decisiao Editorial

Selecionar Decisdo EEsctha urna opcao i+| FRegistrar Decisdo I
Escolha uma opgdo

Decisdo
Motificar Autar Revisfes requeridas
Enviar novarmente para avaliagdo

Uers_au fla Rejeitar

Avaliagdo

Vers8o do Autor Menhurmia)

Versdo do Editor 735-1844-1-ED.DOC  2006-08-30 EXCLUIR

I Browse... | Tranﬂerirl

Figura 130: Tomando a Decisao Editorial

Em seguida, notifique o autor da decisdo através do icone de e-
mail ‘Notificar Autor’. E obrigatério o envio de uma versdo editada
ao editor de texto, caso o documento seja aprovado:

Versdo da € 16-30-1-RV.DOC  2006-08-30

Avaliagdo

Wersdo do Autor Menhumia)

Versdo do Editor £ 16-31-1-ED.0OC 2006-08-30  EXCLUIR

I Browse... I Tranzterir I

Figura 131: Enviando a versao do Editor

Finalmente, escolha a versao do documento desejada e utilize o
botdo ‘Enviar’ encaminha-la ao editor de texto:

Decisao Editorial

Selecionar Decisdn |.¢\ceitar ;l Fegistrar Decizia |

Decisdo Aceitar 2006-12-05
Motificar Autar [Z]  Registro de E-rnails Editar/autor
Selecionar documento para Edigdo de Text
Versdo da  1c-30-1-RV.DOC  2006-08-30
Avaliacdo
Versdo do Autor Menhumia)
Versdo do Editor 16-31-1-ED.DOC 2006-08-30  EXCLUIR
I Browse... | Tranzferr I

Figura 132: Escolhendo arquivo para edicdo de texto
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