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Editores

O Editor administra todo o processo editorial e de publicacao. O
Editor define, em conjunto com o Editor Gerente, as politicas e
procedimentos utilizados na revista, em Configuracao da revista.

Durante o Processo Editorial, o Editor designa submissdes aos
‘Editores de Secao’ para que gerenciem a ‘Avaliacdo’ e a ‘Edicdo da
Submissao’, enquanto acompanha o progresso do documento e
auxilia em qualquer dificuldade durante o processo.

O Editor pode assumir a funcdo de ‘Editor de Secao’ durante o
processo de edicdo, gerenciar as submissdes aprovadas através da
edicao de texto, layout e leitura de provas.

O Editor também agenda as submissdes para publicacdo, organiza
o Sumario e publica a edicao, como parte do Processo de
Publicacao.

Como Comecar

e Acesse o sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo ‘Editor’.

Demonstraciao do SEER em Revista

= Editor Gerente da revista
» Editor

» Editor de Secdo

» Editor de Layout

» Avaliador

#» Editor de Texto

» Leitor de Prova

Figura 104: Assumindo o papel de editor
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SubmissoOes

Em ‘Submissdes’ estardo disponiveis as submissdes ‘Nao
designadas’, ‘Em avaliacao’, ‘Em edicao’, ou no ‘Arquivo’. Ao clicar
em qualquer um desses /inks, serao exibidos detalhes de cada
submissao para cada uma dessas categorias:

Pagina inicial = Usudrio > Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissdes
» Mao designado {13}
» Em Awvaliagdo (0)
» Em Edigdo (0}
# Arguivos

Edicoes
# Incluir Edigéa
» Motificar Usudrios
» Edigéies Futuras
» Edigdes Anteriores

Figura 105: Menu do Editor

Designando Artigos

Escolha ‘Nao designado’ e clique no titulo, como /ink, de um artigo.

Nio designado

NAO DESIGNADD  EM AALIACAC  EM EDIGAC  ARGQUIVOS

Titulo ;I I conténm ;I I
Enviado ;I entrel ;I I ;I I ;I EI ;I | ;I

Peszquisar I

MM-DD .

ID EMVIAR SEC  AUTORES TiTULS

B82 03-29  ART Testa CIDADANLA DIGITAL E COMPETITIVIDADE

&93  03-25  ART Torres, Mazzon 0 DIREITC DE ACESSO & INFORMACAD NOS
MEIOS. .,

%94  08-0F ART Rampazzo Filho GERENCIAMENTD DE EMPREENDIMENTOS $OCIATE

DE INCLUSAD...

895 08-02 ART Agquino, Costa, Wanderley, A CIEMCIA EM ACAO: © MUSEU WVIRTUAL DE
Bezerra,... IMAGENS DAL,

396 08-02  ART Fadanelli Ramos AUALTACAD DE PROGRAMAS SOCIAIS: UMA
REFLE®AO SOBRE...

Figura 106: Selecionando um artigo ndo designado
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Na pagina ‘Resumo’, veja a secdo ‘Submissao’:

Fdgina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes > #5553 > Resumo

#8535 Resumo

RESUMO  AVALIACAC  EDIGAD  HISTORICO

Submissao
Autores Pedro Dermo (=]
Titulo INCLUSEO DIGITAL - cada vez mais no centro da inclus3o social

Documento Original  £53-2089-1-SM.00C 2005-09-22
Doc. Sup. Menhurm(a) INCLUIR DOCUMENTO SUPLEMEMTAR
Submetido por Pedro Demo (=]

Data de submissdo  2005-09-22

Segio Artigos Alterar para | Artigos ;I Salvarl

Acessos ao Resumo O

Editores

AVALTACAOD EDICAOD  SOLICITAGAOD ACAD

Menhumia) designadoia)
m INCLUIR EDITOR DE SECAD | IMCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

Situacio

Situago ?;;é';?m vol. 1, Nol ARQUIVAR SUBMISSAC
Iniciado 2006-12-08

Ultima altercdo 2006-12-06

Metadados da Submissdo  eorrer meTananos

Autores

Figura 107: Pagina de resumo de artigo ndo designado
Nessa area estdao disponiveis as opg¢des de:

¢ Enviar e-mail ao autor (clicando no icone de envelope, ao
lado do nome do autor).

e Baixar e ler o documento original da submissao clicando no
nome do arquivo (ex.: T-1-1-SM.txt).
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¢ Incluir documentos suplementares clicando no link ‘Incluir

Documento Suplementar’.

Alterar a secdo na qual o artigo sera publicado, através do
menu dropdown.

Designar um editor ou editor de secdo. Esta acdo exibira a
lista de editores ou editores de secao disponiveis. Escolha
‘Designar’ para que a pessoa assuma as tarefas editoriais

desse artigo:

Fégina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes = #735 = Resumo > Editores de Secdo

Editores de Secéo

Escolher Editor de Secio
IPrénome = I contém = | I Pezquizar |

MCME SECOES coNCLUiDG ATTVO ACRO

REGINA COELI = 1] 1] DESIGMAR

1aldel Itens

Figura 108: designando um editor de secdo

A acdo abrira um e-mail padrdao para informar o editor de
secao sobre as atividades designadas:
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Péagina inicial = Usudrio = Editor = Submissdes = #735 » Resumo > E-mail

Enviar E-mail

Para IRegina Coeli <ojs-coeli+coeli@ibict.brz=

CC (Cdpia Carbono) I

BCC (Copia Oculta) I

Incluir Destinatario | Inciuir CC | Incluir BCC |

O Enviar capia desta mensagem para meu e-mail {coeli@ibict.br)

Anexos I Browse. . I Transferir |

De Regina Coeli Silva Fernandes <coeli@ibict.br=
Assunto I[Demo.SEER] Tarefa Editorial
Coarpo Regina Coeli,

|»

& submissdo "Bases de dados: a metdfora da meméria
cieljtifica" a Dernonstragdo do SEER em Revista lhe foi

designada para acompanhamenta durante o processo editarial,
comno parte de suas fungdes como Editor de Segdo.

URL da Submissdo:

http:/fwwe ibict br/seerfojs-2.1.1/index.phpsoiinf/sectionEditor/s
lngin: cogli

Agradecendo desde j3d sua atencgdo,

Fone (61) 3217-6231 -
4 | r
m Cancelar I W&o enviar E-mail I

Figura 109: E-mail ao editor de secao

Na area de ‘Metadados da Submissdo’, na pagina de Resumo da
Submissao, utilize o link ‘Editar Metadados’ para realizar alteracoes
ou correcoes necessarias ao conteudo dos metadados:
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Fdgina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes » #193 » Resumo > Editar Metadados

Editar Metadados

Autores
Prénome®
Morme do Meio
Sobrenome*
Instituigéo
E-rnail*

URL

Resumo da
Biografia

{Ex.: departmento
e area)

Incluir Autor |

IDuIce Maria
IBaptista

Formada em letras pela
biblioteconomia pela U
Mestre emn educacd

Titulo e Resumo

Titulo*

Resumo

IA busca da informacgdo por parte de entidades representativas

Fesquisa destinada a investigar as necessidades de informacgéo,
berm cormo formas e mecanismos de sua obtengdo por parte de
entidades representativas brasileiras em sua gualidade de
formadoras de opinido. A amostra estudada compds-se de nove
entidades voltadas & representagdo das seguintes categorias e
setores da sociedade: inddstria, setor bancério, educagdo,
trabalhadores, mulheres, cultura negra e consumidores. Para a
coleta de dados foi utilizada a triangulagdo de técnicas, com
realizag8o de entrevistas informais, aplicagio de questiondrio e
analise dog tal. Os resultados revelam que as fontes
impressas t&m, para as entidades, a mesma importincia que a
Internet; a comunicagdo informal ndo constitui o principal recurso
infor lonal; existern convergéncias tanto em termos de
necessidades de informagéo, como em termos do comportamento
adotado pelas entidades ao buscarem a informacdo de seu
interesse

Figura 110: Editando os metadados do artigo

E possivel, por exemplo, revisar o resumo informado pelo autor.

SIMON FRASER | 3 N~ Instituto Brasileiro de Informagao
/ UNIVERSITYIlbrary §W|b|Ct em Ciéncia e Tecnologia

Os /inks “Revisao”, “Edicao

#8513 Resumo

Revisdo’, ‘Edicao’, e ‘Historico’ no topo
da pagina de ‘Resumo’ permitem acompanhar o progresso da
submissao durante o processo editorial:

RESUMDO  AvALIAGCAD  EDICAC

Submissao

Figura 111: Links na pagina da Submissao

HISTORICO
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Edicoes
Retornando a pagina inicial do Editor:

Pdgina inicial = Usudrio > Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissoes

» N30 designado {21}
= Emn Avaliacdo (58]
» Ermn Edigdo (0)

® Arguivos

Edicdes
# Incluir Edicdo
» Motificar Usudrios

» EdigBies Futuras
» Edigies Anteriores

Figura 112: Menu do Editor

Em ‘EdicOes’, estdo disponiveis as seguintes opcoes:

Criar Nova Edicao

Instituto Brasileiro de Informagao

Escolha ‘Criar Edicao’. Na tela seguinte, de Criar Edicao, escolha se

a edicdo sera uma ‘Edicao Passada’, uma ‘Edicao Atual’ ou uma
‘Edicao Futura’:
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Pagina inicial > Usudrio > Editor = Edigies > Incluir Edicdo

Incluir Edicao

INCLUIR EDICAD  EDICOES FUTURAS  EDIGOES AMTERIORES
Edigio: I ------ Edigies Futuras ------ ;I
Identificacdo

Wolume |35

Mdrmerao I?

Ano I2006

Identificagdo de I\.-'olume, Mimera, Ano x|

Edigdo

Titula |

Descrigio

Acesso

Tipo de Acessa I Assinatura 'I

Data de Acesso | Decernber -] |08 | |2006 -]
Livre

Capa

O Incluir capa personalizada para esta edigdo.

Capa I Browse... | Clique Salvar para transferir docurnento.

(Formatos aceitdveis: .gif, .jpg, ou .png )

Legenda da capa

m Eancelarl
Figura 113: Criando edicOes

Informe o Volume, Edicdao e Ano. Pode-se escolher também um
formato de identificacdo (Somente ano, Volume/Ano,
Edicdo/Volume/Ano, etc.). A escolha dependera da periodicidade
definida anteriormente pelo ‘Editor Gerente’.

Caso a revista utilize assinaturas, pode-se configurar a secao
‘Acesso’ para permitir acesso livre limitado a edicao. Escolha a data
para tornar a edicdo de acesso livre.

No formulario também podem ser incluidos um titulo e uma
descricdo especificos a edicao, além de permitir enviar uma capa
exclusiva. Clique no botdo ‘Salvar’ para armazenar as configuracoes
no sistema.
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A nova edicdo estara entao disponivel para que nela sejam
agendadas submissoes.

Agendamento de Submissdes

Quando o processo editorial de uma submissdo for concluido
(avaliacao e edicao) e a submissao estiver pronta para publicacao, o
editor de secao encaminhara a submissao a edicdao apropriada. Na
pagina inicial do Editor, escolha a ‘Edicdo Futura’ ou ‘Passada’ para
visualizar artigos aguardando publicacao:

Pdaina inicial = Usudrio = Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissdes

» Mo designado {21)
» Em Avaliacdo (58)
» Emn Edigdo (0)

# Arguivos

Edicdes

# Incluir Edigdo
# Motificar Usudrios

» Edicdes Futuras
» Edigles Anteriores

Figura 114: Menu da pdgina inicial do Editor

Ao escolher edicdes futuras, a lista de edicdes futuras é exibida:

Pagina inicial = Usudrio = Editor > Edigdes > Edicoes Futuras

Edic¢bes Futuras

INCLUIR EDIGAG EDIGOES FUTURAS EDIGSES ANTERIORES

EDICAD ITENS ACAD
WOL, 35, NO 3 [2006] ] EXCLUIR
WOL, 35, NO 4 [2006] ] EXCLUIR
WOL, 35, WO 5 (2006) ] EXCLUIR
YOL, 35, NO & [2006] ] EXCLUIR

1 a4 de4Itens

Figura 115: Edi¢cdes Futuras
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Escolha a edicdo na qual deseja publicar o artigo:

Pdgina inicial > Usudrio = Editar = Edigfies > ¥ol. 28, No 1 (1999}

Vol. 28, No 1 (1999)

INCLUIR EDIGAD EDICEES FUTURAS EDICOES ANTERIORES

Edigda: | Vol. 28, Mo 1 (1999) =

SUMARIO  DADOS DA ECIGAC

s
Sumario
Esta edigdo utiliza uma ordenagdo de segies personalizada. RESTAURAR A0S VALORES PADRACT

Editorialt |

ORDEM AUTORES TiTULS REMOVER CORRIGIDO

1. 11 Ferreira 05 45 ANCS DO IBICT (i [

Artigos? |

ORDEM AUTORES TiTULD REMOVER CORRIGIDO
Zhu, Porter,

A PROCESS FOR MIMIMNG SCIEMCE & l_
TECHMOLOGY DOCUMENTS.. . o

1. t1  Cunningharn,
Carlisie, Mayak

EROCESSO DE CRIACAC ORGAMIZACIONAL E

2. 11 Bresciani A B O O

GEREMCIAMENTO ESTRATEGICO DE r
INFORMACAD MAS EMPRESAS... o

&o Tl Pontes

IEEE _ Publicar Edigso |

Ciéncia da Informagdo. ISSH 1518-3353
Figura 116: Sumario

Pode-se rever cada artigo clicando no titulo:

Fagina inicial > Usudrio > Editor > Submissdes » #5535 » Resumo

#8513 Resumo

RESUMD  AVALIACAD  EDIGAC  HISTORICO

Submissao

Autores Pedro Dema [Z]

Titulo INCLUSED DIGITAL - cada vez mais no centro da inclusdo social
Documento Original  253-2089-1-sM.00C 2005-09-22

Doc, Sup. Menhumia) IMCLUIR DOCUMENTS SUPLEMENTAR

Submetida por Fedro Demo (=]

Data de submissdo  2005-09-22

Segdo Artigos Alterar para I Artigos ;l Sahear I

Acessos ao Resumo 0

Figura 117: Histérico do Artigo

Os /inks Resumo, Avaliacdo, Edicao, e Historico exibem cada
aspecto do ciclo de vida de uma submissao, os envolvidos no
processo, entre outras informacodes.
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Quando a edicdo possuir varios artigos, use as setas para ordena-
los, de acordo com sua preferéncia, no sumario da edicdo. Use a
caixa de selecao para remover qualquer artigo da edicao e envia-lo
novamente a ‘Fila de Agendamento’.

Quando a organizacdo e o conteudo da edicdo estiverem
completos, use o botdo ‘Publicar’ para tornar a edicao disponivel
aos leitores.

Notificar Usuarios

Esta opcdo permite enviar um e-mail aos usuarios cadastrados na
revista:

Pdgina inicial = Usudrio > Editor > Edigiies > E-mail

Enviar E-mail

q -

Destinatarios

% Enviar esta mensagem a todos os usudrios associadas a esta revista que indicaram desejar
receber notificagdes (1122 usudrios)

= Enviar esta mensagem a todos os usudrios associados a esta revista (2029 usudrios)

[ Enviar copia desta mensagem para meu e-mail {coeli@ibict.br)

Edicio

O Incluir sumdrio da edigdo: | ¥ol, 35, Mo 2 (Z006) =

De Regina Coeli Silva Fernandes < coeli@ibict br>
Assunto I[DErnU.SEER] Fublicagdio de nova edigdo
Corpo Caros leitores,

Demonstragdo do SEER em Revista acaba de publicar seu Gltimao
nimera em http:Afwww ibict.bri/seer/ojs-2.1.1/index . php/eiinf,
Convidamos a navegar no sumdrio da revista para acessar os
artigos e itens de interesse.

ingradecemnos seu interesse em nosso trabalho,

Fore (61) 3217-6231
coeli@ibict.br

[ Ervior PN

Figura 118: Notificar usudrios
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Esta area permite o acesso a qualquer edicao ainda nao publicada:

Pagina inicial = Usudrio = Editor > Edigfies > Edicdes Futuras

EdicGes Futuras

IMCLUIR EDI(;EO EDIQﬁES FUTURAS EDI(}E)ES AMTERICORES

EDIGCAC ITENS AGAD
WOL, 35, NO 2 (20067 ] EXCLUIR
WOL., 35, WO 4 (20067 a EXCLUIR
WOL, 35, NO 5 (20067 ] EXCLUIR
WOL. 35, WO & (20067 a EXCLUIR

1a4dedltens

Figura 119: Visualizar edicdes futuras

Clique no titulo da edicao para visualizar o seu Sumario.

Edicdes Anteriores

Permite visualizar todas as edicdes ja publicadas. Estas edicoes

também podem ser excluidas da revista:

Pagina inicial » Usudrio = Editor = Edigies > Edigdes Anteriores

EdicGes Anteriores

INCLUIR EDIGAD EDICAES FUTURAS EDICGES ANTERIORES

EDIGAS PUBLICADC  ITEMS ACAC
WL, 35, MO 2 (2006 2006-08-22 12 EXCLUIR
WioL, 35, WO 1 (2006 2006-08-22 13 EXCLUIR
WOL, 34, MO 3 (2005 2006-08-22 S EXCLUIR
VoL, 34, WO 2 (2005 Z006-03-14 11 ERCLUIR
WL, 34, MO 1 (2005 2005-10-26 1z EXCLUIR
WOL, 33, MOZ (2004 Z2005-06-15 15 EXCLUIR
WL, 33, WO 2 (2004 2004-12-10 20 EXCLUIR
Figura 120: Visualizando edi¢des anteriores
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Clique no titulo da edicao para visualizar seu Sumario:

Pdqina inicial = Usudrio = Editor = Edicies = ¥ol. 33, No 2 {2004)

Vol. 33, No 2 (2004)

INCLUIR EDIGAO EDIGOES FUTURAS EDICOES ANTERIORES

Edigda: | val. 33, No 2 (2004) =l

SUMARIOD  DADOCS DA EDIGAC

Sumario

Esta edigdo utiliza uma ordenacdo de segfies personalizada, RESTAURAR AOS VALORES PADRACT

Artigos? |
CORDEM AUTORES TiTULD REMOWER CORRIGIDO
1. @ AETE METAMORFOSES DA CULTURA: DO IMPRESSO I_ 0O
AQ DIGITAL, CRIANDC,,,
z. 11 Arellano PRESERVACAC DE DOCUMENTOS DIGITAIS O O

Figura 121: Sumario de uma edicdo

E possivel reordenar os artigos através das setas direcionais sob
‘Ordem’, excluir artigos habilitando a op¢ao ‘Remover’, ou editar
artigos ao clicar no seu titulo.
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